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Capitulo 1
Disposi¢des Gerais
Norma I
Ambito de Aplicacio

O Centro de Acolhimento Temporitio (CAT) designado por “O Palhacinho”, com acordo
de cooperagio celebrado com o Centro Distrital de Setibal do Instituto de Seguranca
Social, em 25/11/97, pertence a Santa Casa da Misericérdia do Barreiro com natureza
juridica de IPSS (Institui¢io Particular de Solidariedade Social) rege-se pelas seguintes

normas:
Norma II
Legislacdo Aplicavel

De acordo com o artigo 49° da Lei de Promogio de Criangas e Jovens em Perigo, a Lei
147/99 de 1 de Setembro, a medida de acolhimento consiste: “Na colocagio da ctianca ou
jovem aos cuidados de uma entidade que disponha de instalacdes e de equipamento de
acolhimento permanente e de uma equipa técnica que lhes garantam os cuidados
adequados as suas necessidades e lhes proporcionam condices que permitam a sua

educagio, bem-estar e desenvolvimento integral”.

O Centro de Acolhimento “O Palhacinho™ é um equipamento social que tem por objetivo
o acolhimento de criangas em situacio de risco de ambos os sexos, no sentido de lhes
proporcionar estruturas de vida tdo aproximadas quanto possivel da familia com vista ao

seu desenvolvimento global.

Os objetivos e otientagdes do CAT estio definidos na Lei de Promocio e Protegio,
147/99 de 01 de Setembro, nomeadamente nos artigos 49°, 50°, 52°, 53°, 54° e 58° e no
Guido Técnico de Centro de Acolhimento Temporario elaborado pela DGSS e aprovado
por Despacho do SEIS, de 29/11/96.
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Norma III
Objetivos do Regulamento
O presente Regulamento Interno visa:

v' Promover o respeito pelos diteitos das criangas e demais intervenientes;

v’ Assegurar a divulgagio e o cumptimento das regras de funcionamento do
equipamento prestador de servigos;

v Promover a patticipagio das criancas e demais intervenientes na organizagio e

funcionamento geral do Centro de Acolhimento.

Norma IV

Principios Orientadores da Intervengao

A intervencio do CAT rege-se segundo os principios otientadores centrados na crianga,

que visam a sua protecio, promogao e participagio, nomeadamente:

AN

Interesse superior da crianca;

Privacidade e confidencialidade;

Proporcionalidade e atualidade;

Respeito pela familia e refor¢o da responsabilidade parental;
Obtigatoriedade da informagao;

Audigio da crianga, patticipagio ativa e promogio da cidadania;
Subsidiariedade;

Autonomia;
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Educagao para os valores na sociedade.
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Norma V
Destinatarios e Objetivos do CAT

O CAT destina-se a0 acolhimento temporario de ctiancas entte os 0 € os 12 anos de idade.
Desta forma, no CAT as criancas até aos 3 anos permanecem neste equipamento, sendo a
intervengao planeada e realizada pela Educadora de Infincia e Psic6loga, nomeadamente ao

nivel da intervencio precoce.

A partir dos 3 anos, as criangas sio integradas em Jardim de Infincia e no Ensino Bésico.

Sdo objetivos do CAT “O Palhacinho:

v’ Propotcionar as ctiangas a satisfacio de todas as suas necessidades basicas em
condiges de vida tio aproximadas quanto possivel as da familia;

V' Acompanhar e estimular o seu desenvolvimento fisico e intelectual, bem como a
aquisi¢ao de normas e valores;

v' Proporcionar meios que conttibuam para sua valorizacio individual, social e
profissional;

v' Promover a sua mntegragiao na comunidade civica;

v" Garantit, com o recurso a0s servigos de satde, os cuidados necessarios a um bom
nivel de satide, assim como o acesso a uma alimentacio equilibrada e de acordo
com a faixa etaria e caracteristicas especificas;

v’ Assegurar os meios necessirios 20 seu desenvolvimento pessoal e a sua formacio
escolar, em cooperagio com a escola e as estruturas locais de educagio;

v Criar, sempre que possivel, condigdes para a ocupagio dos tempos livres, de acordo
com os interesses e potencialidades das criancas;

v’ Promover a participagio ativa das criancas nas atividades e funcionamento geral do

CAT.
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Norma VI

Servigos Prestados e Atividades Desenvolvidas

e O CAT “O Palhacinho” presta os seguintes servicos:
v" Alojamento;

Alimentacio;

Apoio psicologico;

Apoito escolar;

Apoio na vida quotidiana;

Cuidados de saude;

Higiene e estética;

Tratamento de roupa;

Lazer;
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Deslocagdes/ Transpotte ao exteriot.

¢ O CAT “O Palhacinho” assegura a trealizagio de atividades definidas no Plano de
Agio e Orgamento, como:
v" Socioculturais;
v" Psicossociais;

v' Ludicas e pedagogicas.
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Capitulo II
Processo de Admissio e Acolhimento
Norma VII

Condic¢oes de Admissio

E da competéncia da Equipa de Gestio de Vagas do Centro Distrital da Seguranca Social

de Settibal a solicitagio de integracio dos menotes. Também podera o pedido de

acolhimento ser efetuado por uma das entidades responsiveis, nomeadamente Equipas de

Assessoria aos Tribunais (EMAT), Linha Nacional de Emergéncia (144), Comissio de

Protegdo de Criangas e Jovens em Risco ou Ttibunal de Familia e Menores.

A Equipa Técnica do CAT na sequéncia do pedido, avalia a possivel integragio.

Sdo critérios relevantes para a admissio:

v
v

«

Faixa etaria dos 0 aos 12 anos;

O acolhimento do menor nio pode trazer prejuizo ao bem-estar das
criangas ja acolhidas;

Existéncia de condi¢des de espago e de vaga adequada ao género, idade e
caracteristicas fisicas da crianca a acolher;

Situa¢des de negligéncia, tisco ou perigo para o menor;

O pedido devera ser efetuado pelas entidades acima referidas;

A crianga deve ser acolhida com aplicacio de Medida de Promocio e
Protegio de Acolhimento Institucional. Quando tal nio € possivel aquando
do acolhimento, nomeadamente quando a ctianga vem através da Linha
Nacional de Emergéncia (144), deverd a Equipa Técnica, assim que possivel
comunicar o acolhimento ao Ministério Piblico do Tribunal de Familia e

Menores competente.
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A admissio do menor deve ser precedida de:

V' Apresentagio de documentos pessoais, tanto quanto possivel (doc.
Identificagio, boletim de vacinas, Cartio de SNS, Cartio de Contribuinte,
Cattio de Seguranga Social, Cartio de Cidadao);

v' Relatério social, o mais elucidativo possivel, elaborado pela entidade que
efetua o pedido de acolhimento;

v' Relatério ou informagio clinica, sempre que possivel, principalmente em
caso de problemas de satde, necessidade de tratamentos, consultas ou

exames ja marcados.

Norma VIII

Crtérios de Admissio

Existéncia de vaga no CAT, tendo em consideracio que o nimero de utentes
comparticipados pela Seguranca Social, ¢ de 17 criangas;

Avaliacio minuciosa do pedido de acolhimento considerando antecedentes de
fugas, consumos de estupefacientes, dificuldade no cumprimento de regtas,
absentismo/abandono escolar, pratica de furtos ou outros comportamentos
desviantes. Nestas situacdes, o CAT tesetva-se ao direito de ndo acolher criangas
com problemas comportamentais de pré delinquéncia por ndo possuir quer
condigdes fisicas especificas, quer recursos humanos especializados;

Prioridade para situagdes de criangas que tenham irmios no CAT;

Prioridade a pedidos do distrito no sentido de facilitar a articulagio com as familias
e servicos, e manter a rede de relagdes ja estabelecidas desde que benéficas;
Criangas portadoras de problemas do foro psiquidtrico ou com alguma deficiéncia,
o pedido seri critetiosamente avaliado, dado o CAT néo dispor de recursos
humanos especializados, podendo dificultar um acompanhamento eficaz e

necessario a esse nivel.
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Norma IX

Acolhimento da Ctianca

O acolhimento da crianga s6 pode ser efetuado mediante um pedido formal das
entidades competentes;

No momento do acolhimento da nova ctianga, devera estar presente a Diretora
Técnica ou outra técnica que a substitua;

No momento do acolhimento é preenchida uma Declaracio de Acolhimento
(anexo 1), a qual é assinada pela Diretora Técnica ou técnica que a substitua, e pelos
técnicos que acompanham a crianca 4 Instituicio e que eventualmente, ficam
cotresponsaveis pelo seu Projeto de Vida;

Propotcionar a crianga um acolhimento imediato temporario em ambiente familiar
estavel, de modo a que se adapte 20 novo espaco, 20s pares e prestadores de
cuidados;

E iniciado todo um processo de integragio do menor, quer no ambito escolar, quer
clinico, realizando os procedimentos necessarios as respetivas transferéncias. Caso a
crianca tenha 3 ou mais anos, ¢ solicitada a integragio em equipamento adequado a
sua faixa etaria;

E realizado um primeiro atendimento aos familiares diretos e aos de referéncia da
crianga acolhida, prévia a primeira visita, no sentido de criat uma relagio de
compromisso, clarificando a causa que deu origem 20 acolhimento do menor,
ressaltando sempre que objetivo do CAT ¢ a protegio do menor e nunca a
substitui¢do da familia. Informar as normas e funcionamento da Instituicio e

defini¢io do plano de visitas.
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Norma X

Procedimentos de Urgéncia

No ambito do pedido de acolhimento de utgéncia, 20 abtigo do artigo 91° da Lei 147/99
de 1 de Setembro, procede-se a admissio da crianga desde que haja vaga e prescindindo

dos procedimentos previstos na Norma VII.

Norma XI

Processo Individual do Utente

O processo individual da crian¢a acolhida é uma compila¢io de documentos iniciada desde
a sua admissio até ao procedimento da sua saida. Neste instrumento constardo todos os
documentos referentes a sua saude, escolaridade, atticulagio com setvigos (relatotios e
informagdes), atendimentos/ acompanhamentos a familia e a crianga, e tudo o que for
relevante. Em suma, este dossier é devidamente organizado de forma dinamica, dele
constando todas as diligéncias efetuadas, no sentido de definir e operacionalizar o seu
Projeto de Vida. Cada crianca tem um processo individual onde devem constar os seguintes

elementos:

<

Relatério Social da entidade solicitante;

Documentos Pessoais;

Acordo de Promocio e Protecio ou Decisdo Jutidica da Medida Aplicada;
Declaracgio de Acolhimento/Saida (anexo 1);

Documento de Pedido de Acolhimento (anexo 2);

Ficha de Identificacio (anexo 3);

Registo de Admissio (anexo 4);

Ficha de acompanhamento de visitas de familiares (anexo 5);

Registo Social (contatos, diligéncias) (anexo 6);

Registo Clinico (anexo 7);
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Registo de Acompanhamento Escolar (anexo 8);
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v" Plano Sécio Educativo Individual (anexo 9);

v" Relatétios Psicossociais;

v" Contatos telefénicos da familia (anexo 10).

Norma XI1

Saida definitiva das Criangas

Existem 3 possiveis Projetos de Vida para os menores acolhidos, por decisio ou da
Comissdo de Protecio de Criancas e Jovens em Risco ou do Tribunal de Familia e

Menotes:

v" Reintegracio na sua familia biolégica;
v' Integracio em familia com vista 4 sua futura adogio;

v' Transferéncia para Instituicio de caricter prolongado.

O CAT pode ainda solicitar a saida/transferéncia da crianca 2 entidade juridica que aplicou
a Medida de Promocgio e Protecio, sempre que se verifiquem comportamentos que
ponham em causa o seu bem-estar, e¢/ou daqueles que o rodeiam, assim como o bom

funcionamento do equipamento.

Na saida dos menores devera ser facultada uma Declaragio de Documentos Entregues

(anexol1) onde constam:

v Documentos de identificacio e clinicos;
Medicamentos (se for o caso);
Relatoérios clinicos e psicossociais;

Informacio/avaliacio/material escolar;

D NI NN

Objetos pessoais.

No momento da saida deve ainda ser registado na Declaracio de Acolhimento/Saida

(anexo 1) o motivo que deu origem a cessagio do acolhimento.

™
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Capitulo ITI
Instalagbes, Horarios e Regras de Funcionamento

Norma XIII

InstalacGes

O Centro de Acolhimento da Santa Casa da Misericordia do Batreiro, localiza-se na Praga
de Santa Cruz n° 16 sito no Barreiro. Este CAT funciona num edificio de 3 andares, onde

existe mais uma resposta social. O CAT tem as seguintes instalagdes:

e 2 Quartos destinados aos bebés dos 0 aos 2 anos;

® 2 Quartos destinados as criangas dos 3 aos 12 anos;

¢ 1 Sala destinada a atividades Iudico-pedagdgicas e acompanhamento psicolégico;
e 1 Sala de convivio

e 1 Sala/vestuario de auxiliares;

e 1 W.C./ Balneario das auxiliares;

e 2 W.C. das criangas;

e 1 Copa/cozinha de apoio;

e 1 Sala de refeicSes;

e 1 Lavandaria (partilhada com a outra resposta social).

10
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Norma XIV

Horaros de Funcionamento

O Centro de Acolhimento funciona permanentemente, 24h sob 24h. Contudo o servigo

administrativo funciona entre as 09h e as 12h e entre as 14h e as 18h.

A gestio das rotinas didrias é concretizada de acordo com os horirios escolares das
ctiangas. Também fazem parte das rotinas o apoio escolar e a utilizacio da sala ladico

pedagbgica.

Horirio em época escolar:
Acordar — 07H
Pequeno-almogo — 07H45
Almoco — 12H

Lanche — 15H30

Jantar — 19H30

Suplemento — 21H15
Horario em época de férias e fins-de-semana:
Acotdar — facultativo
Pequeno-almoco — 09H
Almogo — 12H30

Lanche — 16H00

Jantar — 20HOO

Suplemento — 21H30

11
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Norma XV

Horarios de Repouso

A partir das 21h30 é considerado o periodo de repouso.

Durante as férias letivas, o petiodo de tepouso passa a ser flexivel de acotdo com a faixa

etaria, caractetisticas e interesses de cada crianca.

Norma XVI

Saidas Pontuais

As criangas saem, sempte da resposta social, devidamente acompanhadas e vigiadas ou por
uma Auxiliar de Agio Educativa, ou por um Técnico ou Voluntirio, sempre com
autorizagio de Diretora Técnica, ou na auséncia desta, por outro elemento da Equipa

Técnica.

Relativamente as saidas pontuais prolongadas tais como fins-de-semana e férias, as mesmas
36 poderdo ocorrer por decisao da Comissdo de Protecio de Criangas e Jovens em Risco

ou do Tribunal de Familia e Menores.

Sempte que ocorram estas saidas devers ser assinada uma Declaracio de Saida Temporaria

(anexo 12).
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Norma XVII

Visitas e Contatos Telefonicos

As criangas acolhidas devem manter regularmente e em condi¢oes de privacidade, contatos

pessoais com a familia e com pessoas com quem tenham especial relagio afetiva, sem

prejuizo das limitagbes impostas por decisio judicial ou pela Comissio de Protegio de

Ctiancas e Jovens em Risco (Lei de Promogio e Protecio, 147/99 de 01 de Setembro

artigo 58 © alinea a). Para receberem visitas, existem 2 salas de convivio.

As visitas deverdo obedecer as seguintes condi¢oes:

v
v

Nio sido permitidas visitas no piso das criangas;

Em caso de doenca, as criangas nio recebem visitas;

Ocotrem 2 vezes por semana, as 2* e 5° feiras com a duragdo de lhora cada.
Contudo, a Instituicio manifesta flexibilidade nos horarios e dias, sempre que se
verifique necessidade ou desadequagio face a disponibilidade do visitante, mediante
a entrega de comprovativo, nomeadamente, da entidade patronal ou outro;

Caso exista algum imprevisto, deve a Instituigio avisar os visitantes com a
brevidade possivel, remarcando nova data o quanto antes;

Periodo da Manhi — Entre as 10h e as 12h; Periodo da Tarde — Entre as 14h ¢ as
17h;

Serdo acompanhadas por um elemento Técnico (anexo 5);

Podera ser entregue uma Declaragio de Presenca aos visitantes quando solicitada
(anexo 13);

Nio serdo permitidas visitas quando os visitantes apresentarem indicadores de
consumo de estupefacientes, ou manifesto comportamento de agressividade
fisico/verbal;

Serdio interrompidas as visitas sempre que os visitantes manifestem
comportamentos que possam colocar em risco a integtidade fisica e/ou psicologica
da crianca;

Sdo permitidos os Contatos Telefénicos por parte dos familiares ou com quem a

crianca tenha uma relacio privilegiada, mediante avaliagio da equipa técnica.

13
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Norma XVIII

Medicacio

A medicagio das criangas s6 pode ser ministrada pelos técnicos e pelas Ajudantes de Agdo

Educativa. A medicagio quando ministrada é registada em livro préprio.

Para cada crianca é ainda realizado um Mapa de Medicagio (anexo 14).

Norma XIX

Alimentagdo/Refeicdes

A alimentacio é confecionada na cozinha da sede da Santa Casa da Misericordia do
Barreiro. A constituicio das ementas respeita as otientagdes de uma Nutricionista e sdo

fixadas semanalmente.

A alimentacio das criangas até ao 1° ano de vida, é confecionada na Copa/cozinha de

apoio do CAT.

Em caso de indicacio médica serd efetuada uma alimentacio de acordo com a prescrigio.

Norma XX

Roupa e Cuidados Pessoais

O CAT asseguta que cada crianga tenha a sua roupa e calgado, assim como outtos
acessOrios necessarios 2o seu dia - a - dia e as atividades em que se insere, sempre com as

devidas autotizacdes. O tratamento das roupas € realizado nas instalagbes da Sede e do

CAT.

Realiza-se diariamente a promogio de hibitos de higiene e de satde oral, também sio

realizados cortes de cabelo no CAT pot voluntarios da area ou por auxiliares e técnicos.
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Norma XXI

Comparticipagio

Relativamente a0 CAT o mesmo tem estabelecido Acordo de Cooperagio Atipico com o

Centro Distrital de Seguranca Social de Setdbal.

Assim, as despesas de funcionamento desta resposta social sio comparticipadas de acordo

com o custo médio por utente calculado por esta entidade.

Salienta-se ainda que existe comparticipagdo por patte de cada utente, nomeadamente no

que diz respeito a Prestagio Familiar atribuida pela Seguranca Social.

Mais se acrescenta que podera também ser considerado comparticipagio por parte do

utente, Pensao de Orfandade e Bonificacio por Deficiéncia.

Norma XXII

Regras Gerais

v" Nio é permitida a posse de facas ou outro tipo de arma;

v" Qualquer objeto encontrado na posse de uma crianga sob o qual se desconheca a
proveniéncia sera entregue a Equipa Técnica;

v E permitida 4 crianca receber e enviar correspondéncia de uma forma regular desde
que tal nio se verifique prejudicial ao seu bem-estat e seguranca;

v" Nio é permitido o uso de telemével pelas criangas.

15
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Norma XXIII
Atividades/Passeios

Sempte que a Institui¢io disponha de meios e recursos humanos para serem realizadas
atividades extra cutticulates, as ctriangas poderio fazé-lo para ocupagio dos seus tempos

livres.

O Plano de Agdo e Orgamento Anual contempla atividades ludico pedagdgicas tendo em

conta épocas festivas e momentos de lazer das criangas.

Este Plano deve englobar os principais objetivos e a¢des a implementar no CAT para o ano

seguinte.

O referido documento devera ser apresentado 2 Mesa Administrativa até meados de

Outubtro para postetior aprovacio pelos 6rgios competentes.

A Equipa Técnica tem ainda a obrigagio de apresentar o Relatério de Atividades

desenvolvidas a0 longo do ano antetior até ao inicio do meés de Margo.

Capitulo IV
Recursos Humanos

Norma XXIV

Direcio Técnica

E da competéncia de um Técnico a Direcio Técnica, nos termos do Guido Técnico n° 2 da
Direcio Geral da A¢ao Social, cujo nome e formacio se encontram afixados em lugar

visivel.

A Diretora Técnica do CAT tem formacio na area das Ciéncias Sociais.

16
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Norma XXV

Quadtro de Pessoal

O quadro pessoal deste equipamento Prestador de Setvigos encontra-se afixado em local

bem visivel, contendo a indicagio do nimero de Recursos Humanos (Direcio Técnica,

Equipa Técnica, Pessoal Auxiliar e Pessoal de Apoio) e suas fungdes.

NN NN

Capitulo V
Diteitos e Devetres
Norma XXVI

Direitos das Criangas

Todas as criangas devem ser respeitadas na integridade da sua pessoa,
nomeadamente nas suas ideias, conviccdes, religifo, entre outros;

As criangas tém direito as necessidades basicas asseguradas, entre elas, alimentagio,
alojamento, educagio e cuidados de saude;

Apoio personalizado tendo em conta as suas condicdes sociais, fisicas e psiquicas
de modo a contribuir para em conjunto definir-se o seu Projeto de Vida;

Apoio Escolar;

Apoio Psicolégico;

Apoio Juridico;

Sigilo sobre a sua histéria de vida, bem como sobtre qualquer assunto de ordem

pessoal;

17
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Tendo em conta sempre o supetior interesse da crianga, a mesma tem o direito a
manter contatos e trelagdes com a sua familia ou outras figuras que se considere
serem de referéncia para a mesma, sem prejuizo do que possa ser definido
judicialmente;

Tem o diteito de, com alguma petiodicidade, ser discutido/avaliado o projeto de
vida que methor setve as suas necessidades e interesses;

Tem direito em participar em atividades préprias da sua idade e na vida cultural em
geral;

Tem o direito de se exprimir, sem prejuizo dos direitos e interesses de outros, € a

sua opinido deve ser tida em conta nas questdes que lhe respertam.

Norma XXVII

Deveres das Criangas

Respeitar normas e regras de funcionamento;

Respeitar, do ponto de vista civico e moral, os seus pares, bem como os restantes
funcionarios;

Zelar pelas instalacées, equipamentos e todos os objetos de uso pessoal ou comum;
Tém o dever de frequentar as aulas e apresentar os testes e as informagdes escolares
ao encarregado de educagio;

Sao orientadas a colaborar nas tarefas domésticas de acordo com a idade,
nomeadamente, no que respeita a manter os espagos limpos e arrumados;
Participagio ativa na organiza¢io de atividades lidico pedagdgicas com o educador,

de acordo com os seus interesses.
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Santa Casa da Misericérdia do Barreiro

Regulamento Interno - Centro de Acolhimento Temporirio “O Palhacinho”

Norma XXVIII

Direitos do Pessoal

v" Conhecer as disposigdes legais e convencionais aplicaveis, reguladoras das relagdes
de trabalho;

v" Boas condigdes de trabalho, de acordo com as normas de higiene e seguranga;

V' Agdes de formagio e atualizagio profissional, sem prejuizo do normal

funcionamento da instituicio.

Norma XXIX

Deveres do Pessoal

v’ Prestar os cuidados as criangas de forma adequada garantindo a satisfacio das suas
necessidades basicas;

v Garantir o normal funcionamento dos servigos, nomeadamente cozinha, limpeza,
lavandaria, assim como colaborar com o Educador na realizacio de atividades
ladico pedagdgicas;

v' Formagio adequada as fungdes e servigos prestados, de modo a garantir a qualidade
das mesmas;

v Garantir a confidencialidade de cada processo, camprindo com o devido sigilo,
devendo a sua conduta profissional pautar-se pelas regras éticas e deontolégicas

inerentes 2 sua funcio.
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Santa Casa da Miseric6rdia do Barreiro

Regulamento Interno - Centro de Acolhimento Temporirio “O Palhacinho”

Norma XXX
Direitos da Familia

Conhecer o Regulamento Interno da Institui¢io;

Manter contato regular com o (s) filho (s), de acordo com as normas e os horarios
estipulados pela Instituicio, salvo inibi¢io por decisio judicial;

Manter-se informada sobre o processo da crianga, desde o seu acolhimento;
Manter-se esclarecida relativamente ao projeto de vida do (s) seu (s) filho (s);

Conhecer o Plano Socio Educativo Individual (PSEI) delineado para a ctianca.

Norma XXXI

Deveres da Familia

Respeitar as normas e regras de funcionamento da Institui¢io;
Respeitar as criangas acolhidas, assim como todos os funcionatios;
Colaborar com a Equipa Técnica relativamente ao PSEI delineado;

Promover seguranca, bem-estar e conforto a crianga aquando das visitas.

Norma XXXI1I

Livro de Reclamacdes

Nos termos da legislagio em vigor, esta resposta social possui Livro de Reclamagdes,

que podera ser solicitado nos servicos de secretaria, sempre que desejado.

20



Santa Casa da Misericérdia do Barreiro

Regulamento Interno - Centro de Acolhimento Temporario “O Palhacinho”

Capitulo VI
Disposi¢des Finais
Norma XXXIII

Alteragbes ao Regulamento

Nos termos do regulamento em vigot, os responsaveis da resposta social deverao informar
os familiates, funcionirios e outros intetvenientes, sobte as altera¢des que lhes forem
ditetamente correspondentes, com a antecedéncia minima de 30 dias relativamente a data

da sua entrada em vigor.

Estas alteracdes deverdio ser comunicadas a entidade competente para o

licenciamento/acompanhamento técnico da resposta social.

Os anexos do presente Regulamento Interno podem ser alterados e ficam automaticamente

aprovados em sede de Mesa Administrativa.

Norma XXXIV
Integracio de Lacunas

Em caso de eventuais lacunas, as mesmas setdo supridas pela Instituicio, tendo em conta a

legislagio/normativos em vigor sobre a matéria.
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Santa Casa da Misericordia do Barreiro

Regulamento Interno - Centro de Acolhimento Temporitio “O Palhacinho™

Norma XXXV

Entrada em Vigor

O presente Regulamento anula e revoga o anterior Regulamento Intetno, entrari em vigor
imediatamente apés a sua aprovagio em Reunido de Mesa e seri revisto sempre que se
considere oportuno, de modo a garantir a sua adequagio 4 missdo e objetivos da resposta

social “O Palhacinho”.

Aprovado por unanimidade em Reuniio de Mesa Administrativa da Santa Casa da

Misericordia do Barreiro, aos 05 de Novembro de 2015.

A Mesa Administrativa
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ANEXO 1






CENTRO DE ACOLHIMENTO
DA
SANTA CASA DA MISERICORDIA DO BARREIRO

Praca de St® Cruz, n° 16, 2830-323 Barreiro
Telef.: 21 206 92 80 / Fax.: 21 206 92 87

Declaracao de Acolhimento / Saida

O(s) menor(es)

foram acolhidos no Centro de Acolhimento da Santa Casa da Misericérdia do Barreiro, a pedido de

e acompanhado(s) por

no dia / / pelas h m.

O(s) acompanhantes técnicos co-responsaveis pela defini¢do do projeto de vida dos menores:

Of(s) técnico(s) responsaveis pelo acolhimento:

Permaneceram no Centro de Acolhimento da Santa Casa da Misericérdia do Barreiro de

/ / a / / . Foram entregues a

com o consentimento de

Data de saida / /

As técnicas responsaveis




Pes



ANEXO 2






SANTA CASA DA MISERICORDIA DO BARREIRO
CENTRO DE ACOLHIMENTO

Praga de Santa Cruz, 16 2830 — 323 Barreiro
Telf.: 21 206 92 80 / Fax: 21 206 92 87

Pedido de Acolhimento

Resposta social:

Quem faz o pedido:

Instituicao:

Morada:
Localidade:

Telefone: Fax:

Acolhimento a:

Data de nascimento: Idade:

Motivo:

Observacoes:

Resultado:

Batreiro, / /

As Técnicas







ANEXO 3






CENTRO DE ACOLHIMENTO

DA

SANTA CASA DA MISERICORDIA DO BARREIRO

I - Admissao

Valéncia = "0 Palhacinho"
Ficha de Identificacao

Data de Admisséo: / Permaneéncia:
Data de Saida: / /

Motivo:

Enviado por:

II - Identificacao

Nome:

Data de Nascimento: / Idade:

Doc. Identificacéo: Ne:

Data de Emissio: / / Arquivo:
Naturalidade: Nacionalidade:

III - Assisténcia Médica

N° de Beneficiario:

Sistema de Saude:

Centro de Saude:

Médico de Familia:

IV - Historia Familiar

Historial do Agregado Familiar:

Mudancgas de Residéncia:

Histéria do Desenvolvimento:




.
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CENTRO DE ACOLHIMENTO
DA
SANTA CASA DA MISERICORDIA DO BARREIRO

Valéncia « "0O Palhacinho"

Registo de Admissdo

Nome:

Data de Nascimento:

Motivos do Acolhimento:

Entidade que solicita o pedido:
Data de acolhimento:

Retirada:

Quem estava na retirada: Pai
Mae
Avo Materna
Avo Materno
Avo6 Paterna
Avo Paterno
Outros:

Reaccédo da crianga: Choro
Apatia
Outros:

Centro:

Primeiras reaccgoes: Choro
Apatia
Riso
Excitacao
Outros:

Estado Geral da Crianca:

Higiene - sujidade nas: Unhas
Ouvidos
Maos
Pés
Orgéos genitais
Parasitas cabelo




-



ANEXO 5






CENTRO DE ACOLHIMENTO D& SANTA CASA D&
MISERICORDIA DO BARREIRO
" “0 PALHACINHO”

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE VISITAS DE FAMILI ARES

Nome(s) das Crianga(s):

Data: / /

Hota de chegada dos familiares: h_ m

Hota de inicio da visita: h m

Familiares presentes:

Apresentacio geral dos familiares:

Reacgio dos familiates e da(s) crianga(s) a0 inicio da visita
desinteresse, etc.):

(demonstragdes de afecto, apatia,

Interac¢do durante a visita:

Quem inicializa as interaccdes?

Qual o familiar(es) privilegiado para a(s) crianga(s)?

Existe conversa entre familiar(es) e crianca(s)?
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SANTA CASA DA MISERICORDIA DO BARREIRO

CENTRO DE ACOLHIMENTO

Praca de Santa Cruz, 16 2830 — 323 Barreiro
Telf.: 21 206 92 80/ Fax: 21 206 92 87

Registo social

Nome:

Valéncia: Data de Admissio:

Data de Nascimento: Proc. N°:
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SANTA CASA DA MISERICORDIA DO BARREIRO

CENTRO DE ACOLHIMENTO

Praca de Santa Cruz, 16 2830 — 323 Barreiro
Telf: 21 206 92 80 / Fax: 21 206 92 87

Registo Educacional

Nome:
Valéncia: Data de Admissdo: __°/__/
Data de Nascimento: /___/ Proc. N
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Registo de Acompanhamento Escolar

Nome da Crianga

Escola Prof.\ Educadora

Presencial

Telefone

Correio

Email

Qutro:
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IMPO1IT02.PCO3 — CENTRO DE ACOLHIMENTO TEMPORARIO

pagina2de3

{dentificacdo do Estabelecimento

Plano Sécio-Educativo Individual

Nome da crianca/jovem:

Coordenador do Plano:

Projecton.?1

Descricdo:

Objectivo geral:

Responsavel:

Projecton.22

Descricao:

Objectivo geral:

Responsavel:

Projecton? 3

Descric3o:

Responsavel:

Projectong

Descri¢do;

Objectivo geral:

Objectivo gerat:

Responsavel:

Gestor de Caso

A Direccao







PLANO SOCIO-EDUCATIVO INDIVIDUAL

COORDENADOR DO PLANQ: s

NOME DA CRIANCA OU JOVEM:-#i st
N.2 Projecto:
1 Descricdo
Objectivo Geral
Responsavel
2 o Descriggo
Objectivo Geral
Responsavel
3 Descricso
Objectivo Gre;a}r -
I;;ponsével
O Gestor do Caso O Director Técnico Coordenador do Plano

Data







IMPO1.IT02.PC03 — CENTRO DE ACOLHIMENTO TEMPORARIO
pagina3de3

a

Identificagdo do Estabelecimento

PROJECTO N.21

Nome da crianga/jovem

Descrigao

Objectivo geral

Objectivo operacional

Estratégias

Responsavel pelo projecto

Gestor de caso

Duragao

Datas previstas

Periodicidade

Critérios de avaliacao

Acompanhamento pds-projecto

Custo do projecto

Orgamento disponivel

Gestor de Caso: Data:

Responsavel pelo Projecto:

|
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Plano Cooperado de Intervenc_;éo , Identificagio do Estabelecimento
IMPO5.IT02.PC0O3 — CENTRO DE ACOLHIMENTO TEMPORARIO
paginatde 4

[N

DESIGNAGAO DO PCI

Dados de Identificacio do CAT

Designa¢do do CAT:

Morada: Telefone:

Nome do Director:

Nome do Responsavel do Plano/Projecto: Telefone:

Dados da Institui¢io Cooperante

Designacao da Instituicdo: Telefone:
Morada:
Nome do Director: Telefone:

Nome do Responsavel do Plano/Projecto:

Data de realizagdo doPCl: s Data de aprovagac do PCk: Inicio da aplicagao do PCE:







Plano Cooperado de Intervencgao
IMPO5.4T02.PC0O3 — CENTRO DE ACOLHIMENTO TEMPORARIO
pagina2de4

Identificacao do Estabelecimento

Necessidades identificadas pelo CAT:

Recursos do CAT que possam contribuir para apoiar o plano/projecto de cooperagao:

Recursos da Instituic3o:

Motivos da escotha da Instituicao:






IMPO5.IT02.PCO3 — CENTRO DE ACOLHIMENTO TEMPORARIO

pagina3de4

U

ldentificagdo do Estabelecimento

PROJECTO N.21

Descri¢ao

Objectivo geral

Objectivos especificos

Responsavel do CAT

Responsavel da Instituicao

PROJECTON.22

Descricdo

Objectivo geral

Objectivos especificos

Respensavel do CAT

Responsavel da Instituic@o

PROJECTONZ...

Descricao

Objectivo geral

Objectivos especificos

Responsavel do CAT

Responsdvel da Instituicdo

Responsavel pelo Plano:

Data:

A Direcc;éo:







Plano Cooperado de Intervengao
IMP05.1T02.PC03 — CENTRO DE ACOLHIMENTO TEMPORARIO
pagina 4 de 4

ldentificacdo do Estabeleciélento

PROJECTO N.21

Descrigdo

Objectivo geral

Objectivos operacionais

Estratégias

Responsavel do CAT

Responsavel da Institui¢do

Gestor de caso

Duragao

Datas previstas

Periodicidade

Critérios de avaliacdo

Acompanhamento pds-projecto

Custo do projecto

Orcamento disponivel

Responsavel pelo Projecto Data

Coordenador do Plano







Aprovacao do Plano Sdcio-Educativo Individual (PSEI)  'dentificacao do Estabelecimento
IMP02.IT03.PC0O3 — CENTRO DE ACOLHIMENTO TEMPORARIO .
pagina 1de2

O

Aprovado

Aprovado com as seguintes alteragdes:

O

-

Aprovado para iniciar em

7Ty
1P

apds garantidos os seguintes recursos:
O Humanos
@ Materiais

o~

L Financeiros

N3ao aprovado
Justificagdo:

Observagdes:

O Director Técnico Data







Aprovagao do Plano Sécio-Educativo Individual {PSEI)

IMP02.IT03.PC03 — CENTRO DE ACOLHIMENTO TEMPORARIO

pagina2de2

[N

Identificacdo do Estabelecimentd

Identificacdo da crianca/jovem

Nome: *

Idade:

Data de nascimento:

PROJECTON.2 1

Recursos humanos

Recursos materiais

Recursos financeiros

Responsdvel pelo projecto

Data prevista para a implementagao

PROJECTON.22

Recursos humanos

Recursos materiais

Recursos financeiros

Responsavel pelo projecto

Data prevista para a implementagao

PROJECTON.2...

Recursos humanos

Recursos materiais

Recursos financeiros

Responsavel pelo projecto

Data prevista para a implementacao

O Gestor de caso

Data:

O Psicdloga







/
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Aprovagao prévia dos objectivos Identificagdo do Estabelecimento
do Plano Cooperado de Intervencao

IMP0O4.IT03.PC03 — CENTRO DE ACOLHIMENTO TEMPORARIO
paginalde1

Necessidades identificadas pelo CAT Instituicao cooperante:

Objectivos identificados pelo CAT Aprovados

O Director Técnico:

N3o aprovados

Justificacdo:

O Director Técnico:

Objectivos reformulados pelo CAT Aprovados

O Director Técnico:

Nao aprovados

Justificacdo:

O Director Técnico:

O Técnico. Data:







Avaliacdo do Plano Sdcio-Educativo Individual (PSEI)

IMP03.4T04.PC03 — CENTRO DE ACOLHIMENTO TEMPORARIO

paginalde2

N

Identificac3o do Estabelecimerito

PROJECTO N.21

Os objectivos operacionais foram atingidos?

.

i Sim

Sim
Nao

Se nao, justifique

Comportamentos n&o alterados:

Razdes da na3o alteracao:

—~

o Inerentes a elaboragao do projecto — Quais? (objectivos, estratégias ou recursos inapropriados, etc.)

de acordo com o estabelecido, etc.)

Inerentes ao técnico responsdvel pela operacionalizagdo do projecto — Quais? (Auséncia de trabalho com a crianca

Inerentes a crianga — Quais? (absentismo, fuga, doenca, etc.)

o Outros factores — Quais?







. tdentificagdo do Estabelecimento

IMP03.IT04.PCO3 — CENTRO DE ACOLHIMENTO TEMPORARIO
pagina 2 de 2

Acompanhamento pés-projecto (Estratégias para a controlar a estabilidade das aprendizagens realizadas)

Necessidade de definicdo de novo projecto?

{3 Sim

o Nio

Necessidade de reformulagao do projecto?

- Sim

< Nao

Projecto novo com objectivos de maior complexidade?

O

Sim

Data de inicio do novo projecto:

O Técnico Data:

O Director Técnico







Avaliacao do Plano Cooperado de Intervencao Identificacdo do Estabelecimento
IMP06.1T04.PCO3 — CENTRO DE ACOLHIMENTO TEMPORARIO
pagina1de?2

/

PROJECTO N.21

Os objectivos operacionais foram atingidos?

9 Sim

O tempo para a execugao do projecto foi respeitado?
O Sim

O Nao

Se nao, justifique

Comportamentos ndo alterados:

RazBes da nao alteracdo:

O inerentes 3 elaboragao do projecto — Quais? (objectivos, estratégias ou recursos inapropriados, etc.)

O Inerentes ao técnico responsavel pela operacionalizagdo do projecto -— Quais? (Auséncia de trabatho com a crianca
de acordo com o estabelecido, etc.)

& Inerentes a crianca —— Quais? (absentismo, fuga, doenga, etc)

o Outros factores — Quais?







IMP06.1T04.PC0O3 — CENTRO DE ACOLHIMENTO TEMPORARIO

pagina2de2

Identificagdo do Estabelecimento /

Acompanhamento pds-projecto (Estratégias para a controlar a estabilidade das aprendizagens realizadas)

Necessidade de definicdo de novo projecto?

[ Sim

Necessidade de reformulag3o do projecto?

- Sim

- Nao

Projecto novo com objectivos de maior compiexidade?

9] Sim

1] Nao

Data de inicio do novo projecto:

O Técnico

Data:

O Director Técnico
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Santa Casa da Misericérdia do Batreio

Centro de Acolhimento

Contatos Telefénicos

Menor:

Familiar Data
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. SANTA CASA DA MISERICORDIA DO BARREIRO
CENTRO DE ACOLHIMENTO

Praga de Santa Cruz, 16 2830 — 323 Barreiro
Telf.: 21 206 92 80 / Fax: 21 206 92 87

DECLARACAO

Declara-se, para os fins tidos por convenientes que a / / , pelas
h m, fot entreguc a

a scguinte documentacao/objectos pessoais de:

Confirmo que me foi entregue a documentacio acima referida,

Barreiro, / /

Assinatura
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CENTRO DE ACOLHIMENTO
DA
SANTA CASA DA MISERICORDIA DO BARREIRO

Praca de St* Cruz, n° 16, 2830-323 Barreiro
Telef.: 21 206 92 80 / Fax.: 21 206 92 87

Declaracido de Saida Temporaria

Eu

com o BI/CC/ outra identificacdo, n° , emitido em / /

fico responsavel pelo(s) menor(es)

no(s) dia(s)

Barreiro, / /

Assinatura
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SANTA CASA DA MISERICORDIA DO

BARREIRO
CENTRO DE ACOLHIMENTO

Praga de Santa Cruz, 16 2830 — 323 Barreiro
Telf: 21 206 92 80 / Fax: 21 206 92 87

DECLARACAO

Declara-se para os devidos efeitos que

esteve presente no dia / /

das h m as h m, no Centro de Acolhimento da Santa
Casa da Misericordia do Barreiro.

Barreiro,

A Directora Técnica

(Dra. Anabela Saramago)
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